
 

HOW TO USE QUICK TEST WIZARD IN EXAMVIEW AND EXPORT FOR RESPONDUS 

STEP 2 

Ready the test for export and export 
1. Click <test> 
2. Click <Layout> 

 
 

3. Click <Layout> Tab 
4. Examview places Rationale for answers with the answer page at the bottom.  So only leave rationale 

checked if you want to cut and paste all the rationale below the actual question. 
a. Leave only answer block checked. Uncheck the rest. 

i. Rationale can be left if willing to move it exported file 
b. Uncheck all blocks in leave answer space area 
c. Click <OK> 



 

 

 

 

5. Click <Style> Tab 
6. Double check settings below and be sure they match the following 
7. Click <OK> 

 

 

8. Click <Editing> Tab 
9. Double check settings below 
10. Click <OK> 



 

Export the Test 
1. Click <File> 
2. Click <Export> 

 

3. Name the file  
4. Choose where to save the file 
5. Choose RTF format 
6. Click <Save> 
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